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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Octubre de 2020

Sefior (a)

JHON DERLYNG CARDONA DELGADO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1355757
Coordinador de Formacién Profesional
A.V.A Y Bilingliismo

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Octubre del afio 2020

Referencia: No 1355757 del afio 2020

LAURA PATRICIA MANOTAS ROMERO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.140.820.639 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingliismo, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: i). un pago correspondiente al mes de Octubre de 2020 por valor de (1.607.665).
Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién
Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de Ahorros No. 04073461613
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 10 de Noviembre de 2020.

OBJETO:
Prestacidon De Servicios Profesionales como Instructor para impartir formacion profesional
complementaria en el programa de Bilingliismo del Centro Nacional Colombo Aleman.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar alistamiento de las Alistamiento de cursos Cursos asignados en
actividades de aprendizaje a asignados en la plataforma. | curso.

orientar teniendo en cuenta
ambientes, numero de aprendices,
entre otras.

2 Realizar las actividades de induccién | Publicacién de anuncios Cursos asignados en
a los aprendices utilizando el necesarios para la guia de curso.
ambiente virtual dispuesto. los aprendices con archivos
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adjuntos de
procedimientos paso a
paso.

3 Orientar el desarrollo de las Sesiones online con los Cursos asignados en
actividades de aprendizaje aprendices y resolucion de | curso. Evidencia de
promoviendo el aprendizaje dudas e inquietudes a interacciones.
significativo, la solucién creativa de | través de los distintos
problemas, entre otros. canales con entrega de

material y orientacién
personalizada.

4 Utilizar herramientas tecnolégicas Uso de la plataforma con Cursos asignados en
que EL SENA brinda para la gestién | sus herramientas curso. Evidencia de
del aprendizaje y apoyo a los disponibles de interaccién | interacciones.
procesos formativos. publicaciones generales,

foro de dudas e
inquietudes generales,
inbox y correos.

5 Registrar oportunamente en Reporte al finalizar el curso | Correo electrénico
aquellos casos de inasistencias, de resumen de aprobados, | para seguimiento de
deserciones, condicionamientos de | cancelados y desertores, cursos.
matricula, cancelacién, entre otros. | con su respectiva

estadistica.

6 Emitir juicios de evaluacion con Cuando finalizan los cursos, | Cursos asignados en
base en la valoracién de las realizar en Territoriumy curso. Evidencia de
evidencias de aprendizaje SOFIA la respectiva interacciones.

calificacion final de cada
aprendiz, teniendo en
cuenta sus resultados
durante todo el curso. y las
calificaciones parciales
realizadas de manera
diaria.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,

operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Cordialmente,

LAURA PATRICIA MANOTAS ROMERO
Contratista
C.C. No. 1.140.820.639

Recibi a satisfaccion:

JHON DERLYNG CARDONA DELGADO
Supervisor(a) Contrato 1355757 de 2020
Coordinador de Formacion Profesional
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£O Palabras Clave: | Buscar clase por nombre

ENGLISH DOT WORK... ~ENGLISH DOTWORK... ENGLISH DOT WORK...

ENGLISH DOT WO ENGLISH DOT WO ENGLISH DOT WO.
& Instructor & Instructor & Instructor
o= Sin codigo o« Sin codigo ow Sin codigo
Ficha : 2187335 Ficha : 2201733 Ficha : 2187945
<< < 1 > >>
171

}) LAURA PATRICIA MANOTAS ROMERO
fecha de inicio: 11 de Septiembre del 2020 - fecha de vigencia: 31 de Octubre del 2020

Asunto: WELCOME

Dear Learners:

Bienvenido(a)s a English Dot Works / Level 1. Cuyo objetivo es comprender y utilizar expresiones cotidianas y
frases sencillas de uso frecuente, presentarse a si mismo y a otros, asi como solicitar y proporcionar informacion
personal basica. En este proceso de formacion ustedes son los actores principales de su aprendizaje, de su
compromiso depende el éxito que puedan tener en este pequerio pero importante paso en el desafiante camino del
aprendizaje del inglés.

Mi nombre es Laura Manotas y seré su guia en este recorrido. Este curso inicia el dia de hoy y_finalizara el
viernes 16 de octubre del 2020. E

Para comenzar, se recomienda completar los siguientes pasos:
1. Explorar el menu del curso, donde encontraran datos importantes como informacion de la tutorm

dal nrnarama renlace da ranvivencia matarial de annun antra atrae

Social forum & Enlace

Queridos Aprendices,

Bienvenidos a este procesos de aprendizaje. Mi nombre es Laura Manotas y seré su guia en este recorrido. El objetivo de este
foro es realizar una presentacion personal en Inglés. De esta manera, podemos conocer un poco de cada uno de nuestros
companeros y al mismo tiempo practicar vocabulario y gramatica.

Al responder a este foro, no olviden seguir las instrucciones. No se pueden crear secuencias nuevas, deben darle click en
Responder.

Dear students,
My name is Laura Manotas and | will be your tutor. | am so happy to guide you all through this process. | hope we have fun!

| have a beautiful family. We are only four members but we enjoy travelling together. | also like dancing and hanging out with my
friends. | want to learn how to cook and prepare desserts.

Fecha inicio: 2020-06-08 00:00:00 - Fecha fin: 2020-12-31 23:59:00
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