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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Octubre de 2020  
 
Señor (a) 
JHON DERLYNG CARDONA DELGADO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1355757 
Coordinador de Formación Profesional 
A.V.A Y Bilingüismo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Octubre  del año 2020 

Referencia: No 1355757 del año 2020 
 
LAURA PATRICIA MANOTAS ROMERO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.140.820.639 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingüismo, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: i).  un pago correspondiente al mes de Octubre de 2020 por valor de (1.607.665). 
Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 04073461613 
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 10 de Noviembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestación De Servicios Profesionales como Instructor para impartir formación profesional 
complementaria en el programa de Bilingüismo del Centro Nacional Colombo Alemán. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar alistamiento de las 
actividades de aprendizaje a 
orientar teniendo en cuenta 
ambientes, numero de aprendices, 
entre otras. 

Alistamiento de cursos 
asignados en la plataforma. 

Cursos asignados en 
curso. 

2 Realizar las actividades de inducción 
a los aprendices utilizando el 
ambiente virtual dispuesto. 

Publicación de anuncios 
necesarios para la guía de 
los aprendices con archivos 

Cursos asignados en 
curso. 
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adjuntos de 
procedimientos paso a 
paso. 

3 Orientar el desarrollo de las 
actividades de aprendizaje 
promoviendo el aprendizaje 
significativo, la solución creativa de 
problemas, entre otros. 

Sesiones online con los 
aprendices y resolución de 
dudas e inquietudes a 
través de los distintos 
canales con entrega de 
material y orientación 
personalizada. 

Cursos asignados en 
curso. Evidencia de 
interacciones. 

4 Utilizar herramientas tecnológicas 
que EL SENA brinda para la gestión 
del aprendizaje y apoyo a los 
procesos formativos. 

Uso de la plataforma con 
sus herramientas 
disponibles de interacción 
publicaciones generales, 
foro de dudas e 
inquietudes generales, 
inbox y correos. 

Cursos asignados en 
curso. Evidencia de 
interacciones. 

5 Registrar oportunamente en 
aquellos casos de inasistencias, 
deserciones, condicionamientos de 
matricula, cancelación, entre otros. 

Reporte al finalizar el curso 
de resumen de aprobados, 
cancelados y desertores, 
con su respectiva 
estadística. 

Correo electrónico 
para seguimiento de 
cursos. 

6 Emitir juicios de evaluación con 
base en la valoración de las 
evidencias de aprendizaje 

Cuando finalizan los cursos, 
realizar en Territorium y 
SOFIA la respectiva 
calificación final de cada 
aprendiz, teniendo en 
cuenta sus resultados 
durante todo el curso. y las 
calificaciones parciales 
realizadas de manera 
diaria. 

Cursos asignados en 
curso. Evidencia de 
interacciones. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, 
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
  
LAURA PATRICIA MANOTAS ROMERO 
Contratista 
C.C. No. 1.140.820.639 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
  
JHON DERLYNG CARDONA DELGADO  
Supervisor(a) Contrato 1355757  de 2020 
Coordinador de Formación Profesional 
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